Akvizice

Informace o oddéleni akvizice

Zakladni informace:
AkviziCni oddéleni
Akvizi¢ni oddéleni slouzi k pravidelnému dopliiovani aktualnich titull knih a ¢asopisu.

Pracuje s pozadavky ¢tenarl i s kniznimi dary. U darovanych dokumentd je treba zvazit jejich
aktualnost, stav, a zda vyhovuiji profilu fondu knihovny.

Zjistuje a ziskava nové tituly od nasich dodavatell (Dobrovsky, OPA, Albatros, Kosmas, Euromedia,
Kanzelsberger) je to ¢innost pravidelna.

Vychazi z daného ro¢niho finan¢niho rozpoctu a uprednostiuje dodavatele, ktefi poskytuji slevu
(rabat). Kazdy rok pribyde priblizné 2800 dokumentl a vyradi se zhruba 3500 knih.

Vlastni zpracovani probiha v knihovnickém programu Verbis. Je to prvotni evidence a automatizované
zpracovani literatury a dokumentd. V praxi to znamena: kazda kniha ma své prirlistkové cislo, ¢arovy
kdd, identifikacni razitka a je radné umisténa do fondu.

Jedna-li se o zamluveny dokument nebo knihu na prani, ihned po zpracovani je odesildana SMS zprava
nebo email ¢tenafi.

Oddéleni vede centralni evidenci periodik - ¢asopist a denik(. Provadi a zabezpecuje v pravidelnych
¢asovych intervalech revizi fondd.

Sleduje pohyb dokumentl a dle pozadavk{ prevadi, vyrazuje. Vyrazovani knih a ¢asopis( je
z knihovnického zakona dané, jedna se o spravu fondu.

Vyrazovaci seznam je publikovan na nasich webovych strankach
http://www.knihovnaslany.cz/vyrazene-knihy,32 .

Oddéleni provadi baleni uc¢ebnic a krouzkovou vazbu dokumentl pro verejnost.
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