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organizacni slozka

Knihovni Fad Knihovny Vaclava Stecha a Infocentra Pod Velvarskou branou, Slany

1. Knihovna Véclava Stecha (dale jen knihovna) je vefejnou univerzalni knihovnou, stfediskem
kulturnich, vzdélavacich a informacnich sluzeb mésta a jeho okoli. Zfizovatelem a

provozovatelem knihovny je Mésto Slany.
2. Zakladni ¢lenéni:
2.1. Knihovna Véclava Stecha

2.1.1. Oddéleni pro dospélé ctenare (beletrie, naucnd literatura, casopisy, AV média,
dondaskova sluzba);

2.1.2. Oddéleni pro déti a K — klub (détska beletrie, naucna literatura, détské ¢asopisy, AV
média, verejny internet, absencni pljcovani deskovych her, besedy, knihovnicko-
bibliografické lekce);

2.1.3. Studovna (fond naucné literatury a regionalni literatury k prezenénimu studiu, denni
tisk, Casopisy, verejné pristupny internet, MVS, ¢tecka elektronickych knih, kopirovani,
skenovani, laminovani, tisk, baleni donesenych knih na objednavku, krouzkova vazba);

2.1.4. Pobocka Na Dolikach (beletrie a nau¢nd literatura pro dospélé i déti, ¢asopisy pro
dospélé i déti, AV média, MVS, absencni pljcovani deskovych her, verejné ptistupny
internet, kopirovani, skenovani, tisk, laminovani, baleni knih);

2.1.5. Pobocka Dolin (beletrie a nau¢nd literatura pro dospélé i déti, verejné pfistupny

internet);

2.2. Infocentrum Pod Velvarskou branou (Infocentrum poskytuje obcéanské informace tzn.

informace o statni spravé, informace o verejné spravé, vyhlasky mésta Slaného, dulezita
telefonni Cisla, prehled sluzeb ve mésté a okoli, praktické informace, seznam podnik( a
firem ve mésté a okoli, prehled kulturnich, sportovnich a spoleéenskych akci, kontakty na
neziskové organizace a turistické informace (jizdni fady; prodej map, pohledld a
propagacnich materiali, publikaci; informace o ubytovani, tipy na vylety, zajimavosti
apod.). Zajistuje prodej vstupenek na vybrané kulturné spolecenské akce, privodcovskou
¢innost v oblasti cestovniho ruchu, kopirovani, skenovani, laminovani, tisk. Prondjem a
pUjc¢ovani véci movitych. Zprostfedkovani obchodu a sluzeb. Verejné pfistupny internet).

3. Knihovna a Infocentrum jsou pro verejnost otevieny ve stanovenou oteviraci dobu.

4. Registrovanym c¢tenafem knihovny se muze stat kazdy obcan po vyplnéni prihlasky a ovéreni

spravnosti udajl podle platného osobniho dokladu, ktery obsahuje fotografii. Knihovna bude

osobni Udaje uzivatelll zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich udaju.

Déti do 15-ti let se mohou stat registrovanymi ¢tenari souhlasem rodi¢t nebo jejich zakonnych

zastupcu, ktefi timto prejimaji odpovédnost za své déti ve vztahu ke knihovné.



10.

Ctenar svym podpisem na pfihlaice stvrzuje, 7e bude dodrzovat knihovni Fad a pokyny pracovnik
knihovny. Pri registraci obdrZi ctenarsky prikaz, ktery jej opraviuje k vyuZivani sluzeb vsech
oddéleni knihovny. Bez predloZeni c¢tendrského prikazu nemohou byt Ctenafi poskytnuty
absen¢ni vypUjeky. Ctenafsky prikaz je nepfenosny a registrace se kazdy rok obnovuje. Pfi
poskozeni nebo ztraté ¢tendrského prikazu plati étenaf poplatek za vystaveni duplikatu. Ctendr je
povinen oznamit knihovné zménu jména nebo bydlisté a ptipadnou ztratu prikazky.

Urcité sluzby poskytované knihovnou jsou placené. VSechny druhy poplatkd véetné sankénich
jsou dany aktualnim cenikem.

Vedouci knihovny ma pravo omezit pocet svazk, které si ctenaf mize absencéné pujcit pfi jedné
navstévé. Za vypujcené knihy a dalsi materialy ¢tenar ruci.

Nékteré publikace a dalSi materidly se ¢tenarim pujcuji pouze prezencné.

VypUjéni doba knih i zvukovych dokumentl je jeden mésic. Na pozadani Ctenare mizZe byt
vypUjéni lhata 2krat prodlouzena (na 3 mésice), pokud titul nepozaduje dalsi c¢tenar. U
jednotlivych tituld muaze byt vypujcni lhata z provoznich divodl zkracena. O prodlouzeni
vypUljcky zada ctendr osobné nebo telefonicky. VypUjéni doba deskovych her je jeden mésic. Na
jeden ¢tenarsky prikaz je mozné si pujcit pouze jednu hru.

Nevrati-li ¢tenar vypajcky po uplynuti vypljéni Ihaty, je povinen zaplatit poplatek z prodleni dle
stanoveného ceniku. Poplatek z prodleni se automaticky plati po ptekroeni Ihiity. Ctenaf je na
uplynuti vypujéni IhGty knihovnou upozornén:

a) predupominkou, kterd je zasildna e-mailem 5 dni pred skoncenim vypUGjéni Ihaty

b) 1. upominka je zasilana emailem, SMS sluzbou a postou po skonceni |h(ty,

c) 2. upominka je zasilana emailem, SMS sluzbou a postou 1 mésic po skonceni lhity,

d) 3. upominka je zasilana emailem, SMS sluzbou a doporuéenym dopisem 2 mésice po skonceni
Ihaty,

e) osobni navstéva pfi vymahani vypljcek se uskutecni v obdobi mezi 3. a 4. upominkou v
slanském a kladenském okrese.

f) 4. upominka se posila 5 mésict po skonceni Ihlity dopisem do vlastnich rukou,

g) po 9 mésicich od 1. vypljcky preddavame pohledavku provozovateli knihovny, Méstu Slany,
ktery ji naddle vymaha soudni cestou.

Ctendr je upomindn na vraceni rezervovaného dokumentu:

a) po 40 dnech od data vypUjcky postou, emailem a SMS sluzbou

b) po 65 dnech od data vypljcky postou, emailem a SMS sluzbou

U jednotlivych titulll mGze byt IhGta zkrdcena, ale ¢tenadf o tom musi byt informovan pred
zapisem do ctenarského konta.



11. CtenaF ma pravo pozadat knihovnu o rezervovéni pdjéené knihy. Knihovna rezervuje 7adany titul
10 dni od data pisemného sdéleni, Ze kniha je k dispozici. Titul objednany vice Ctenafi je
plj¢ovan podle ¢asového poradi zdznamu.

12. CtenaF ma pravo pozadat knihovnu o vypdjéeni titulu, ktery neni v jejim fondu, meziknihovni
vypUjéni sluzbou. Tato sluzba se ftidi zavaznymi pravidly, kterd jsou Ctenafi sdélena pfi kazdé
konkrétni vypujcce.

13. Poskozeni, ztratu nebo zniceni knihovni jednotky je ¢tendr povinen ohlasit a nahradit
zpusobenou Skodu obstardnim stejného titulu, vazanou kopii téhoz vydani nebo financni
nahradou ceny predmétného titulu, popfipadé koupi desiderata (tituly, které knihovna eviduje
jako Zadané). V individudlnich pfipadech, kdy hodnota ztracené knihy podstatné prevysuje jeji
pofizovaci cenu, stanovi vy$i finanéni nahrady vedouci knihovny. Ctendf je povinen uhradit
manipulaéni poplatek za knihovnické zpracovani.

14. Ctenaf ma pravo adat v knihovné odbornou pomoc pfi ziskavani &i vyhleddvani informaci pro
své potieby, pokud jsou obsazeny vinformacnich pramenech. ZpUsob, rozsah, termin a
eventualni cenu odborné pomoci si dohodne s pracovnikem knihovny.

15. CtendF odpovida za to, ze viechny vypljéené materidly bude vyuZivat jen zplsobem, ktery je
v souladu s pozadavky vydavatele, pokud jsou v materidlech uvedeny.

16. Ctendf mda pravo uplatnit své stiznosti, pfipominky a podnéty tykajici se sluzeb knihovny
pisemné nebo Ustné u vedouci knihovny.

17. Porusovani knihovniho fadu a pokyn( pracovnikQl knihovny muze vést k vylouéeni ¢tenare ze
véech pujcoven a oddéleni Knihovny Vaclava Stecha ve Slaném.

18. Knihovni Fad se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.

19. Rusi se knihovni fad Knihovny Véclava Stecha ve Slaném ze dne 1. 1. 2012.
20. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti 1. 4. 2014.

Zpracovala: Zoja Kucerova

Schvalil: PhDr. Vladimir Pfibyl, vedouci odboru kultury Méstského uradu Slany
Pocet ptiloh: 5

PhDr. Vladimir Ptibyl Zoja Kucerova
vedouci odboru kultury MéU Slany vedouci Knihovny Vaclava Stecha
a Infocentra Pod Velvarskou branou



Ptilohy. ¢.1 Vypujéni doba

Pfiloha €. 2 Cenik sluzeb

Ptiloha €. 3 Pravidla pro absenéni pljcovani deskovych her
Ptiloha €. 4 Pravidla pfistupu na vefejny internet

Ptiloha €. 5 Pravidla pro pGj¢ovani ¢tecek elektronickych knih



VYPUJCNI DOBA - JEDNOTLIVA ODDELENI

Adresa, telefon

Oddéleni pro dospélé
Masarykovo ndm. 159

tel. 3125222 38
pujcovna@knihovnaslany.cz

Oddéleni pro déti
Masarykovo ndm. 159
tel. 3125222 38
détské@knihovnaslany.cz

Studovna

Masarykovo ndm. 159

tel. 3125222 38
studovna@knihovnaslany.cz

Pobocka Na Dolikach
Rabasova 821
Tel. 725 362 036

Pajcovna pro dospélé a déti
Dolin 140
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Priloha ¢. 1



Infocentrum Pod Velvarskou branou

Velvarska 136
tel. 312523448
fax. 312523448
ic@infoslany.cz

listopad — brezen
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CENIK SLUZEB A POPLATKY Ptiloha ¢&. 2
Zakladni sluzby knihovny

REGISTRACE

Registrace zakladni 100 K¢ / rok

snizend / déti do 15. let, studenti, dlichodci/ 50 K¢ / rok

Registrace zakladni 60 K¢ / % roku

snizend / déti do 15. let, studenti, dlichodci/ 30 K¢/ % roku

Registrace rodinného pfislusnika / stejné bydlisté/ zakladni 50 K¢ / rok
snizend / déti do 15. let, studenti, dichodci/ 25 K¢ / rok

Jednordazova registrace neregistrovaného ¢tenare knihovny pro praci na PC 10 K¢/30 min.
Osobni asistence pfi praci na PC 10 K¢

Zakladni vyuka na PC jen pro registrované Ctenare — 4 hod zdarma

Rozsifena vyuka — dalsi 4 hodiny 100 K¢

Ztrata prlkaz uzivatele 30 K¢
/ nova registrace po vice jak 2 letech, je prikazka zdarma/

POPLATKY Z PRODLENI

1. upominka 5 K&/ 1svazek (hru)

2. upominka 10 K¢/ 1svazek (hru)

3. ,,doporucenad” upominka 20 K¢/ 1svazek (hru)

4. upominka ,,do vlastnich rukou” 30 K&/ 1svazek (hru)

Poplatky z prodleni se séitaji. Ke vSem poplatkliim se pfipocitava aktualni postovné.
1. upominka rezervovaného dokumentu 10 K¢

2. upominka rezervovaného dokumentu 35 K¢

Osobni navstéva pfi vymahani vypljéek 50 K¢

ZTRATA DOKUMENTU

- kromé vlastni ndhrady (¢l. 13) je stanoven poplatek ve vysi 50 K¢ za 1 dokument za ukony
spojené s likvidaci zplisobené Skody, u ¢asopisli a CD je vySe uvedeny poplatek stanoven ve
vysi 10 K¢.

MEZIKNIHOVNi VYPUJENI SLUZBA (postovné a balné) 35 K¢
(objednavka do 5 tituld)

Informace o rezervovaném dokumentu:
postou 10 K¢

telefon, SMS 3 K¢

e-mail zdarma



REPROGRAFICKE SLUZBY

zhotoveni kopie, tisku A4 — jednostranna kopie 2 K¢

tisk, kopie na cernobilé tiskdrné A4 — oboustrannd kopie 3 K¢
A3 — jednostranna kopie 4 K¢

A3 — oboustranna kopie 6 K¢

tisk na barevné tiskarné A3 20 K¢

A4 10 K¢

A5 5 K¢

LAMINOVANI
format A7 5 K¢
format A5 8 K¢
format A4 10 K¢

BALENi KNIH
format A5 6 K¢
format A4 10,- K¢

KROUZKOVA VAZBA
2 —40 stran 25 K¢
41 — 100 stran 30K¢



CENIK SLUZEB V INFOCENTRU POD VELVARSKOU BRANOU

REPROGRAFICKE SLUZBY

A4 Cernobily / jednostranny 2 K¢
A4 Cernobily / oboustranny 3 K¢
A3 Cernobily / jednostranny 4 K¢
A3 Cernobily / oboustranny 6 K¢
Tisk A5 barevny 15 K¢
Tisk A4 barevny 30 K¢
Tisk A4 barevny — Canon 10 K¢
Tisk A5 barevny — Canon 5 K¢

FAX — 1 strana
A4, A5 CR 30 K¢
A4, A5 zahranici 50 K¢

ZPROSTREDKOVANI OBCHODU A SLUZEB

- pausalni ¢astka za 1 objednavku, ubytovani 30 K¢
(¢astka zahrnuje ndklady na telefon, fax, poStovné)

- vstupenky (provize z prodeje 10% z ceny vstupenky)

- skenovani, prace s mailovou adresou....

za kazdou zapocatou % hodinu 15 K¢
- pfepis, opis textl
do % A4 30 K¢
1x A4 50 K¢

PC / INTERNET
za kazdou zapocatou pllhodinu prace na PC 10 K¢

PRUVODCOVSKA CINNOST V OBLASTI CESTOVNIHO RUCHU
prohlidka v délce 1,5 hod v CJ (pfi objednavce se vybira nevratna zaloha ve vysi 200 K¢)

skupina 1-15 osob 280 K¢
skupina 16 — 30 osob 560 K¢
prohlidka v délce 1,5 hod v AJ, NJ, FJ 600 K¢

ZAPUJCENI HOLi NA NORDIC WALKING

1 par holi na 1 den (24 hodin) 40 K¢
1 par holi na vikend (Pa-Ne) 110 K¢
1 par holi vratna kauce 500 K¢

prekroceni stanoveného terminu za kazdy zapocaty den 40 K¢



ZAPUJCENI DREVENYCH STANKU

vypUjcka 1 stanku dle smlouvy 1 akce 1 500 K¢
vratna kauce na 1 stanek 1 akce 5000 K¢
prekroCeni dohodnutého terminu 1 akce 1 500 K¢

LAMINOVANI DO FOLIOVACI KAPSY 125 MIC.

list A3 30 K¢
list A4 15 K¢
list A5 9 K¢

list A7 5 K¢



Priloha ¢. 3
PRAVIDLA ABSENCNIHO PUJCOVANI SPOLECENSKYCH HER

e Spolecenské hry (SH) se pGjcuji v détském oddéleni a v pobocce Na Dolikach;

e SH si mohou vypUjcit pouze ¢tenafi s platnou registraci, ktefi nemaji zadné resty v
jiném oddéleni knihovny;

e SH se pujcuji jen ¢tenardm starSim 15 let, ¢tendfdm mladsim 15 let se deskova hra
pGjc¢i oproti podpisu zdkonného zdastupce, ktery podepiSe souhlas s pravidly
plj¢ovani SH;

e PUjcuje se pouze jedna SH na 1 mésic;

e Pred absencnim vypujéenim je spolu se ¢tenarem zkontrolovan obsah hry, ¢tenar
obdrzi potvrzeni o vypljcce spolu se seznamem vsech komponent( hry;

e Ctenar je povinen vrétit SH ve stanoveném terminu;

e V pfipadé poskozeni nebo ztraty jednotlivych komponent( hry nebo samotné hry, je
Ctenar povinen uhradit vzniklou Skodu bud' zakoupenim stejné hry, nebo financni
nahradou. K cené bude zahrnuta i vySe za zpracovani dokumentu (totéz plati i pfi
ztraté jednoho komponentu);

e Pfiztraté jednoho druhu komponentu nahradi ¢tenar celou sadu;

e Pfivraceni SH je znovu zkontrolovan spolu se ¢tenafem obsah hry.



INTERNET V KNIHOVNE Pfiloha ¢. 4

PRAVIDLA PRISTUPU NA VEREJNY INTERNET

internet (zdarma) mohou vyuZivat jen registrovani uZivatelé KVS Slany s platnym
Ctenarskym priikazem nebo s jednordzovou registraci

pfi vstupu do oddéleni s pristupem na verejny internet ma Zadatel o bezplatny pristup
povinnost predloZit platny ctenarsky prlikaz nebo prlikaz totoznosti za ucelem
jednorazové registrace a svym podpisem potvrdit souhlas s Pravidly pfistupu na internet.
uzivateli neni dovoleno ménit nastaveni pocitace a ukladat data na disk, za data uloZzena
uzZivatelem na disk nenese knihovna Zadnou zodpovédnost

Pocitace, v nichZ jsou nainstalované vyukové programy, maji pfednostni pravo pouzivat
uZivatelé, ktefi s témito programy budou pracovat.

pravo vyuzivat bezplatny internet ma pouze drzitel platného ¢tenarského priikazu nebo
jednorazové registrace (neni mozné toto pravo prenaset na nékoho jiného)

zakladni doba bezplatného pfistupu na internet podle pfedchoziho bodu je 30 minut
tuto zdkladni dobu Ize na Zadost uZivatele 1x prodlouZit opét o 30 minut (tj. + 30 minut).
To je vSak moZné pouze za predpokladu volného PC bez narok( dalSiho uzivatele
maximalni celkova doba vyuZivani internetu zdarma tak muze Cinit maximalné 1 hodinu
(60 minut) denné

rozhodnuti o mozném prodlouzeni pfistupu k internetu mimo zakladni dobu je plné v
kompetenci obsluhy jednotlivych oddéleni, dle aktualni situace v nich

zakladni dobu bezplatného pfistupu k internetu (30 minut) neni mozné prodlouZit, jsou-
li ostatni PC s internetem obsazeny a ¢eka-li dal$i opravnény zajemce v poradi

poradi zajemcl o opravnény bezplatny pfistup k internetu registruje a rozhoduje pfi
vétsim poctu zajemcu obsluha oddéleni (dle ¢asové posloupnosti)

opravnéni zajemci o bezplatny pfistup k internetu si mohou pfistup k internetu
rezervovat, a to formou Ustni domluvy pfimo v jednotlivych oddélenich nebo e-mailem
na adresu oddéleni. Lze vSak rezervovat pouze zakladni 30minutovy pfistup k internetu.
Za domluvenou rezervaci lze pokladat pouze tu, ktera je ustné nebo emailem potvrzend
obsluhou studovny nebo konkrétniho oddéleni. Rezervace musi probéhnout alespon 1
hodinu pred samotnou pozadovanou |htou. UZivatel ma moznost rezervovat si pocitac
na konkrétni hodinu, rezervace je platnd maximalné 5 minut po domluvené hodiné

tisk z internetu je zpoplatnén — viz cenik KR KVS.

Pti nedodrzovani vyse uvedenych pravidel danych mize knihovna omezit uzivateli pravo
pouzivat sluzeb knihovny.



PRAVIDLA POUZiVANIi ¢TECEK ELEKTRONICKYCH KNIH Ptiloha ¢. 5

Ctecka elektronickych knih je uréena k absenénimu i prezenénimu pdjéovani. Cteka se
pGjcuje ve studovné knihovny.

Knihovna vyZaduje za absencni vypujcku ¢tecky sloZzeni penézité zaruky 1 000 K¢, ktera je
vratnd po vraceni ¢tecky a pfi dodrieni pravidel pouzivani ¢tecek elektronickych knih.
Ctecky si mohou absenéné pujéovat pouze registrovani uZivatelé od 18 let véku, ktefi
jsou v knihovné zaregistrovani minimalné rok a nemaji vici knihovné zadné zavazky.
VypUj¢ni IhGta absencni vypljcky je 14 kalendarnich dni.

Ctecka je pGjéovana pouze s elektronickymi knihami, jejichZ obsah pFedstavuje volné dilo
z hlediska autorskych prav. CtenaF neni opravnén elektronické knihy ze ¢te¢ky mazat ani
prfidavat. Za neopravnéné vyuziti autorsky chranéného dila odpovida uzZivatel.

Ctec¢ka je pUjéovana véetné prisludenstvi (nabijecky s USB kabelem, obalu, pfirucky).
UzZivatel je povinen vratit ¢tecku véetné uvedeného pfislusenstvi.

UZivatel nesmi ménit nastaveni ¢tecky.

UzZivatel je povinen dbat na to, aby ¢tecka nebyla poskozena a aby nedoslo k jeji ztraté i
odcizeni.

V pripadé poskozeni ¢tecky nebo jejiho pfislusenstvi je uzivatel povinen zaplatit opravu,
popf. dokoupit chybéjici komponenty, pfi¢emz jistina bude zapoctena proti vzniklé
Skodé.



