MESTO SLANY
Velvarska 136
Slany
Provozovatel a zfizovatel knihovny a infocentra

Knihovni fad Knihovny Véaclava Stecha a Infocentra Pod Velvarskou branou, Slany

1.

Knihovna Véclava Stecha (dale jen knihovna) je veFejnou univerzélni knihovnou, stiediskem kulturnich,

vzdélavacich a informacnich sluzeb mésta a jeho okoli, ktera poskytuje verejnosti knihovnické a

informacni sluzby podle Knihovniho zakona ¢. 257/2001 Sb. (zdkon ze dne 29. ¢ervna 2001 o knihovnach

a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb). Zfizovatelem a

provozovatelem knihovny je Mésto Slany.

Vymezeni zakladnich pojma:

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako samostatna véc.
Knihovni jednotkou pro Gcely vypujéniho procesu muze byt rovnéz zvukovy dokument, elektronické
zafizeni, stolni hra, soubor predmétl apod. Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek,
které knihovna zpfistupnuje svym uZivatellm.

Volnym vybérem je cast knihovniho fondu, kterd je uzivateli zpfistupnéna bez zprostredkovani
pracovnikem knihovny.

UZivatelem knihovny (déle jen uZivatelem) je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv zplsobem
vyuzivd knihovni fond, technické zatizeni, data nebo jakékoliv sluzby poskytované knihovnou, a to
jak osobné, prostrednictvim jiné osoby, elektronicky (pfes internet), telefonicky apod. UZivatelem je
rovnéz kazdy, kdo se zdrZuje v prostorach knihovny.

Registrovanym uZzivatelem knihovny je uZivatel, ktery vstoupil s knihovnou do zvlastniho smluvniho
vztahu, v jehoZ ramci mu knihovna umoziuje provadét absencni vypljcky a vyuzivat dalsi sluzby.
Podrobnosti o vzniku, trvani a zdniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni fad dale. Evidenci
vypujcek a registrovanych uzivatel(l vede knihovna prostfedky vypocetni techniky.

Registrac¢ni obdobi je ¢asovy Usek, béhem néhoZ registrovany uZivatel ma prdvo na to, aby mu
knihovna poskytovala sluzby urcené registrovanym uzivatelim. Registracni obdobi trva obvykle 365
dni (tj. jeden rok).

Kazda vypujcka z knihovniho fondu je bud’ prezencni nebo absenéni. Prezencni vypUjcka je vypljcka
knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach knihovny. Absencni vypljcka je vypujcka, u
které da knihovna vyslovné svoleni (podle ustanoveni ¢l. 28), aby knihovni jednotku uZivatel uzival i
mimo prostory knihovny.

Vypujcni lhGtou je doba, po kterou smi uzivatel vypuajéenou knihovni jednotku uzivat. Vypuajéni IhGtu
stanovi knihovna pfi provedeni vypQjcky. Pokud tak neucini, pouziji se Ihlty stanovené v tomto
knihovnim Fadu.

Pofizovaci cena je cena, za kterou byla knihovni jednotka pofizena a je u konkrétni knihovni
jednotky zjistitelna z ucetniho dokladu, pfipadné s ohledem na aktudlni trzni ceny podobnych tituld.
9. Provozni den je den, kdy je knihovna ptistupna verejnosti.

Zakladni ¢lenéni:

3.1.

Knihovna Véaclava Stecha



a) Oddéleni pro dospélé ctendre (beletrie, naucna literatura, ¢asopisy, AV média, donaskova
sluzba, absencni pljéovani dekovych her);

b) Oddéleni pro déti a K — klub (détska beletrie, naucna literatura, détské casopisy, AV média,
vefejny internet, absenéni pUjcovani deskovych her, absenéni pljc¢ovani tematickych kuffika,
besedy, knihovnicko-bibliografické lekce);

c) Studovna (fond naucné literatury a regionalni literatury k prezenénimu studiu, denni tisk,
casopisy, verejné pfristupny internet, MVS, ¢tecka elektronickych knih, kopirovani, skenovani,
laminovani, tisk, baleni donesenych knih na objednavku, krouzkova vazba, plackovac)

d) Pobocka Na Dolikach (beletrie a naucna literatura pro dospélé i déti, casopisy pro dospélé i
déti, AV média, MVS, absencni pljcovani deskovych her, absenc¢ni plj¢ovani tematickych
kuftikl, verejné pristupny internet, kopirovani, skenovani, tisk, laminovani, baleni knih);

e) Pobocka Dolin (beletrie a naucnd literatura pro dospélé i déti, vefejné pristupny internet,
absencni pljcovani tematickych kufrika);

3.2. Infocentrum Pod Velvarskou branou (Infocentrum poskytuje obcanské informace tzn. informace o
statni spravé, informace o verejné spravé, vyhlasky mésta Slaného, dulezita telefonni cisla, prehled
sluZzeb ve mésté a okoli, praktické informace, seznam podnikll a firem ve mésté a okoli, prehled
kulturnich, sportovnich a spolecenskych akci, kontakty na neziskové organizace a turistické
informace (jizdni fady; prodej map, pohledli a propagacnich materiali, publikaci; informace o
ubytovani, tipy na vylety, zajimavosti apod.). Zajistuje prodej vstupenek na vybrané kulturné
spolecenské akce, prlvodcovskou cinnost v oblasti cestovniho ruchu, kopirovani, skenovani,
laminovani, tisk. Pronajem a pljcovani véci movitych. Zprostfedkovani obchodu a sluzeb. Verejné
pfistupny internet. Uschovnu kol a zavazadel).

3.3. Knihovna a Infocentrum jsou pro verejnost otevieny ve stanovenou oteviraci dobu.

Prava a povinnosti registrovaného uZivatele — ochrana osobnich udajt

Registrovanym ctenarem knihovny se mizZe stat kazdy obcan po vyplnéni prihlasky a ovéreni spravnosti
udajl podle platného osobniho dokladu, ktery obsahuje fotografii. Knihovna bude osobni Gdaje uZivatell
zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich udaju.

Déti do 15-ti let se mohou stat registrovanymi ¢tenafi souhlasem rodic¢d nebo jejich zakonnych zastupcd,
kteFi timto prejimaji odpovédnost za své déti ve vztahu ke knihovné. CtenaF svym podpisem na piihlasce
stvrzuje, Ze bude dodrZovat knihovni fad a pokyny pracovnikd knihovny. Pti registraci obdrzi ¢tenarsky
prikaz, ktery jej opravnuje kvyuZivani sluzeb vsech oddéleni knihovny. Bez predloZeni Ctenarského
priikazu nemohou byt ¢tendfi poskytnuty absenéni vypajeky. Ctendisky prikaz je nepienosny a registrace
se kazdy rok obnovuje. Pfi poskozeni nebo ztraté ctenarského prlkazu plati ctenar poplatek za vystaveni
duplikatu. Ctenaf je povinen oznamit knihovn& zménu jména nebo bydli§té a pFipadnou ztratu priikazky.

4.1. Knihovna nezpracovava osobni Udaje uZivatele, ktery neni registrovanym uZivatelem nebo jeho
zastupcem. To neplati ohledné udaji o pobytu v knihovné zpracovanych za ucelem pfistupu
k internetu, Ucasti na akcich knihovny bez registrace v knihovné. V souladu se zakonem ¢l. 101/2000
Sb., (o ochrané osobnich udajl ve znéni pozdéjsich predpistl) knihovna zpracovava zakladni a dalsi
osobni Udaje registrovaného uzivatele, popf. jeho zdkonného zastupce statistické Udaje, udaje
Ucetni a pravni. Udaje jsou zpracovany za tcelem
a) ochrany majetku knihovny pfi prezencnich vypuljckach zfondu mimo volny vybér a pfi
absencnich vypujckach, zejména vedeni presné evidence vSech transakci provadénych ve
vztahu k uzivateli, zejména o provedenych absencnich i prezencnich vypujckach, jejich
predmétu, pocatku i konci poskytovani sluzeb uzivatelim,



b)  statistické hodnoceni ¢innosti knihovny

c) naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi predpisy, zejména zakonem .
257/2001 Sb. (knihovni zakon), zadkonem €. 563/1991 Sb., (o Ucetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpist) a zfizovaci listinou knihovny

4.2. Zakladnimi udaji registrovaného uZivatele jsou jeho:

a) jméno a pfijmeni

b) datum narozeni

c) adresa trvalého bydlisté, piip. adresa pobytu na tzemi CR (podle druhu pobytu cizince) nebo

adresa pobytu v zahranici, nepobyva-li uZivatel na tzemi CR,

d) kontaktni adresa,
4.3. Udaje podle odst. 3 tohoto ¢lanku je povinen zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
4.4. DalSimi udaji, které nemusi Zadatel uvést, jsou:

a) e-mailova adresa,

b) akademické tituly,

c) dalsi mozné spojeni (napft. telefon)

4.5. Zakladni a dalsi udaje zakonného zastupce se zpracovavaji ve stejném rozsahu a strukture jako
zakladni a dalsi udaje uzivatele.

4.6. Registrovany uzivatel, popf. zakonny zastupce, je povinen zmény jména, pfijmeni, adresy trvalého
bydlisté a pfipadné korespondencni adresy osobné ozndmit bez zbyteéného odkladu. Tim neni
dotéena odpovédnost uZivatele za uUjmu zpUsobenou knihovné opominutim v pfedchozi vété
uvedené povinnosti.

4.7. SluZebni udaje jsou Udaje o provedenych transakcich s kontem uZivatele, zejména o:

a) vydanych a zrusenych uZivatelskych prikazech,

b)  provedeni, pfipadné i ukonéeni absencni vypljéky nebo prezencni vypujcky,

c) objednavce nebo rezervaci knihovni jednotky,

d) pfrihlaseni uzivatele k pocitacové siti a uZivatelskému kontu v knihovné prostfednictvim on-line
katalogu v knihovné i mimo ni nebo prosttrednictvim sluZzeb pracovnika knihovny,

e) nahradé skody na vypujcené knihovni jednotce.

4.8. Pravni Udaje jsou Udaje o pravnich krocich, které knihovna ucinila vici uZivateli, ktery se ocitl
v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a kterému verejnému uradu byl
adresovan navrh smérujici k obrané prav knihovny a jak tento ufad o navrhu rozhodl

4.9. Prava uzivatele jako subjektu udaju stanovend zakonem ¢. 101/2000 Sb., (o ochrané osobnich
udajll) ve znéni pozdéjsich predpisu, nejsou pfedchozimi odstavci dotcena.

4.10. Osobni udaje uZivatele, zakonného zastupce, opatrovnika knihovna uchovava na origindlech
pisemnosti, kterymi jsou:

a) prihlaska uzivatele.

4.11. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluZzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky (zamcéené prostory, dohled odpovédného pracovnika,
zamceny nabytek). Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na pracovniky, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukon.

4.12. Osobni udaje uzivatele, zdkonného zastupce ¢i opatrovnika uchovava knihovna i v pocitacové
databazi.
4.13. Knihovna preddva osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi zakon nebo

tyto osobni Udaje zpracovava za ucelem ochrany svych prav vici dluznikovi.
4.14. Doba zpracovani osobnich Gdajd a jejich likvidace



a) Knihovna zpracovava osobni Udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci vyplni ptihlasku a
podepise ji, ¢imzZ projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju.

b)  Osobni uUdaje uZivatele likviduje knihovna, jakmile uZivatel osobné projevi prani dale nebyt
registrovanym uZivatelem. Podminkou je, Ze tento uZivatel nema vUci knihovné Zadny dluh, Ze
mu béhem uplynulych 12 mésicl nebyla odeslana predzalobni vyzva a Ze s nim knihovna
nevede zadny soudni spor.

c) Osobni udaje uzivatele knihovna likviduje i bez Zadosti uZivatele, pokud pominul divod pro
jejich uchovavani a zaroven byl vyporadan dluh uzivatele vici knihovné.

d) Pro osobni Udaje uZivatele zpracované za Ucelem pfistupu k internetu nebo ptihlaseni na akci
knihovny se ustanoveni odstavcl a) az c) ¢l. 4.14 pouiZije pfimérené.

4.15. Knihovna nelikviduje osobni Udaje uZivatele, kterému byly rozhodnutim vedouciho knihovny
odepreny sluzby, a to po dobu trvani tohoto opatreni.
4.16. Osobni Udaje zdkonného zastupce ¢i opatrovnika uZivatele knihovny likviduje knihovna

s likvidaci osobnich Udaji tohoto uZivatele.

4.17. Pokud je taz osoba zdroven uzivatelem a zdkonnym zastupcem, likviduje knihovna jeji osobni

Udaje teprve, kdyZ zanikne posledni z téchto vztahd.

4.18. Osobni udaje se likviduji zplisobem a ve smyslu ust. § 4 pism. i) zdkona o ochrané osobnich

Gdajd (101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist)

Urcité sluzby poskytované knihovnou jsou placené. Vsechny druhy poplatk( véetné sankénich jsou dany
aktudlnim cenikem.

Vedouci knihovny ma pravo omezit pocet svazkl, které si ¢tendf muizZe absencné pujéit pfi jedné
navstévé. Za vypljéené knihy a dalsi materidly ¢tenar rudi.

Nékteré publikace a dalsi materialy se ¢tenarliim pujcuji pouze prezencné.

Vypujcni doba knih i zvukovych dokument( je jeden mésic. Na pozadani ¢tenare mize byt vypUjcni Ihdta
opakované prodlouZzena (maximalné na 3 mésice), pokud titul nepoZaduje dalsi ¢tenaf. U jednotlivych
tituld muze byt vypUjcni Ihata z provoznich dlvod( zkracend. O prodlouzeni vypujcky zada ctenar osobné
nebo telefonicky. VypUljéni doba deskovych her je jeden mésic. Na jeden ¢tenarsky prlikaz je mozné si
pujcit pouze jednu hru.

Nevrati-li ¢tenar vypujcky po uplynuti vypljéni Ihlty, je povinen zaplatit poplatek z prodleni dle
stanoveného ceniku. Poplatek z prodleni se automaticky plati po piekroceni Ihiity. Ctenarf je na uplynuti
vypUjéni Ihdty knihovnou upozornén:

a) pfredupominkou, kterd je zasildna e-mailem 5 dni pfed skonéenim vypGjéni Ihaty

b) 1. upominka je zasilana emailem, SMS sluzbou a poStou pouze v pfipadé, Ze neni udan jiny kontakt (v
tomto pFipadé se pripocitava postovné podle aktudlniho ceniku Ceskd posta s. r. 0.) po skonéeni hiity,
c) 2. upominka je zasiland emailem, SMS sluzbou a posStou pouze v ptipadé, Ze neni udan jiny kontakt (v
tomto pFipadé se pripocitava postovné podle aktudlniho ceniku Ceskd posta s. r. 0.) 1 mésic po skon&eni
Ih{ty,

d) 3. upominka je zasilana emailem, SMS sluzbou a doporu¢enym dopisem 2 mésice po skonéeni lhity,
e) 4. upominka se posila 5 mésicli po skonceni Ihity dopisem do vlastnich rukou,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

f) po 9 mésicich od 1. vypljcky preddvame pohledavku provozovateli knihovny, Méstu Slany, ktery ji
naddle vymaha soudni cestou.

Knihovna mlZe umozZnit ¢tenafi predplatit si pfipadné dluhy véetné registracniho poplatku aktivovanim
konta ctenare. Z tohoto predplatného je moiné hradit poplatky za sluzby (viz Cenik). Knihovna je
opravnéna prostredky vloZzené na finanéni konto pouZit k uhrazeni pripadnych dluh( uZivatele vici
knihovné. Minimalni vklad do finan¢niho konta je 50 K¢, maximdlni 500 K¢. V pfipadé zruSeni ¢tenarské
registrace si mlze Ctenar vzniklé preplatky vybrat, Cini-li preplatek vice nez 50 K¢. Pokud neni preplatek
pfi zruSeni registrace vybran, propada ve prospéch knihovny. Stav finanéniho konta mohou uZivatelé
sledovat prostfednictvim sluzby Konto, informace o provedenych financnich transakcich se zobrazi po 24
hodinach, pfipadné nejasnosti na pozadani poskytnou pracovnici knihovny. Penize uloZené na kontu se
neurodi.

Ctenaf ma pravo pozadat knihovnu o rezervovani plijéené knihy. Knihovna rezervuje zadany titul 10 dni
od data pisemného sdéleni, Ze kniha je k dispozici. Titul objednany vice ctenafi je puUjcovan podle
Casového poradi zaznamu.

Ctenadr ma pravo pozadat knihovnu o vypUijceni titulu, ktery neni v jejim fondu, meziknihovni vypGjéni
sluZbou. Tato sluzba se fidi zdvaznymi pravidly, ktera jsou ¢tenafi sdélena pfi kazdé konkrétni vypUjcce.

Poskozeni, ztratu nebo zniceni knihovni jednotky je ¢tenaf povinen ohlasit a nahradit zplsobenou skodu
obstaranim stejného titulu, vdzanou kopii téhoz vydani nebo finanéni nadhradou ceny predmétného
titulu, popripadé koupi desiderata (tituly, které knihovna eviduje jako Zadané). V individudlnich
pfipadech, kdy hodnota ztracené knihy podstatné prevysuje jeji pofizovaci cenu, stanovi vysi financni
nahrady vedouci knihovny. Ctenaf je povinen také uhradit manipulaéni poplatek za knihovnické
zpracovani.

Nahrada za poskozeni knihovni jednotky:

- ndhrada za poskozeni dokumentu, ktery je ve fondu knihovny méné nez 1 rok, zaplati ctenar celou
potizovaci ¢astku knihy a jeho knihovnické zpracovani, které ¢ini 50 K¢.

Nahrada za poskozeni dokumentu, které nebrani jeho dalSimu poufZiti a je poSkozen v rozsahu vice nez
50% objemu knihy, ¢ini 100 K¢.

Nahrada za poskozeni dokumentu, které nebrani jeho dalsimu poufZiti a je mensiho rozsahu tj. do 50%
objemu dokumentu, Cini 50 K¢.

Ctenar ma pravo 7adat v knihovné odbornou pomoc pfi ziskavani ¢i vyhledavani informaci pro své
potieby, pokud jsou obsaZzeny v informacnich pramenech. Zplisob, rozsah, termin a eventualni cenu
odborné pomoci si dohodne s pracovnikem knihovny.

CtenaF odpovida za to, Ze viechny vypUjéené materidly bude vyuZivat jen zplisobem, ktery je v souladu
s pozadavky vydavatele, pokud jsou v materidlech uvedeny.

Ctenaf ma pravo uplatnit své stiznosti, pfipominky a podnéty tykajici se sluzeb knihovny pisemné nebo
ustné u vedouci knihovny.



17. Porusovani knihovniho rfadu a pokynl pracovnik(l knihovny mlze vést k vylouceni ¢tenare ze vSech
pUj¢oven a oddéleni Knihovny Vaclava Stecha ve Slaném.

18. Knihovni rad se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.
19. Rusi se knihovni fad Knihovny Véclava Stecha ve Slaném ze dne 10. 02. 2016

20. Tento knihovni fad nabyva Ucinnosti 06. 06. 2018

Zpracovala: Zoja Kucerova

Schvalila: Rada mésta na 120. jednani dne 06. 06. 2018
Vyddava: Mésto Slany

Pocet pfiloh: 9

Mgr. Martin Hrabanek
starosta Mésta Slaného

Pfiloha. ¢. 1 Vypuj¢ni doba

Ptiloha €. 2 Cenik sluzeb

Ptiloha €. 3 Pravidla pro absencni pljc¢ovani deskovych her
Pfiloha €. 4 Pravidla pfistupu na verejny internet

Pfiloha €. 5 Pravidla pro pujc¢ovani ctecek elektronickych knih
Pfiloha €. 6 Pravidla pro absencni pUjcovani tematickych kufrikd
PFiloha €. 7 Uschovni fad

Ptiloha ¢. 8 Plackovac

Pfiloha ¢. 9 Karta 7+



VYPUJCNiDOBA - JEDNOTLIVA ODDELEN
Adresa, telefon

Oddéleni pro dospélé
Masarykovo nam. 159

tel. 312522238
pujcovna@knihovnaslany.cz

Oddéleni pro déti
Masarykovo ndm. 159

tel. 312 522238
détské@knihovnaslany.cz

Studovna

Masarykovo nam. 159

tel. 312522238
studovna@knihovnaslany.cz

Pobocka Na Dolikach
Rabasova 821
Tel. 725362 036

PUjcovna pro dospélé a déti
Dolin 140
tel. --------

Pdjcovni doba

Po 9-18
Ut g-18
St zavieno
Ct g-18
Pa 9-19
So 9-12
Po 9 -16
uT 12-17
St zavreno
Ct 12 - 17
Pa 12-16
Po 9-—18
Ut 9-18
St zavreno
Ct 9-18
Pa 9-19
So 9-12
Po 11-16
Ut 12-17
St zavreno

Ct 8—11 12-17

Pa zavreno
Po zavieno
Ut zavieno
St zavreno

Ct 14—16:30
Pa zavreno

Priloha ¢. a1



Infocentrum Pod Velvarskou branou

listopad — bfezen duben - fijen

Velvarska 136 Po 9-16 Po 9-17
tel. 312 52 34 48 Ut 9-16 Ut 9-17
fax.312 5234 48 St 9-16 St 9-17
ic@infoslany.cz Ct 9-16 Ct 9-17
Pa 9-16 Pa 9-17

So 9—16

Ne 9—16

statnisvatky 9-16



CENIK SLUZEB A POPLATKY
Priloha &. 2

Zakladni sluzby knihovny

Registrace zakladni 100 K¢ / rok

snizena [ déti do 15. let, studenti, dUchodci/ 50 K¢ / rok

Registrace zakladni 60 K¢/ %2 roku

snizena [ déti do 15. let, studenti, ddchodci/ 30 K¢ / V2 roku

Registrace rodinného pfislusnika / stejné bydlisté/ zakladni 5o K¢ / rok

snizena [ déti do 15. let, studenti, dichodci/ 25 K¢ / rok

Zameéstnanec knihovny bez poplatku
Pracovnik, vykondvajici praci pro knihovnu na zadkladé Ptikazni smlouvy bez poplatku

Finan¢ni konto:

Knihovna mlze umoznit ¢tenari predplatit si pfipadné dluhy véetné RP.

Z tohoto predplatného je mozné hradit poplatky za sluzby (viz Cenik). Knihovna je oprdvnéna
prostiedky vloZené na finanéni konto pouzit k uhrazeni pfipadnych dluh( uZivatele vici knihovné.
Minimalni vklad do financniho konta je 50 K& maximalni 500 KE. V pfipadé zruseni Ctenarské
registrace si mlQzZe ctendr vzniklé preplatky vybrat, Cini-li preplatek vice neZ 50,- K¢ Pokud neni
preplatek pfi zruSeni registrace vybran, propada ve prospéch knihovny. Stav finanéniho konta mohou
uZivatelé sledovat prostfednictvim sluzby Konto, informace o provedenych finanénich transakcich se
zobrazi po 24 hodindch, pripadné nejasnosti na pozadani poskytnou pracovnici knihovny.

Jednordzova registrace neregistrovaného ¢tenare knihovny pro praci na PC 10 K&/30 min.
Osobni asistence pfi praci na PC 10 K¢ v rozsahu 30 min.

Zakladni vyuka na PC jen pro registrované ¢tenare — 4 hod zdarma
Rozsifena vyuka — dalsi 4 hodiny 100 K¢

Ztrata prikaz uzivatele 30 K¢
/ nova registrace po vice jak 2 letech, je prikazka zdarma/

Poplatky z prodleni:

1. upominka 5 K¢/ 1svazek (hru)

2. upominka 10 K¢/ 1svazek (hru)

3. ,doporucend" upominka 20 K¢/ 1svazek (hru)

4. upominka ,do vlastnich rukou™ 30 K¢/ 1svazek (hru)

Poplatky z prodleni se scitaji. Ke vSem poplatkdm se pripocitava aktualni poStovné.
1. upominka rezervovaného dokumentu 10 K¢

2. upominka rezervovaného dokumentu 35 K¢

Ztrata dokumentu:



- kromé vlastni nahrady (¢l. 13) je stanoven poplatek ve vysi 5o K¢ za 1 dokument za Ukony spojené s
likvidaci zpUsobené Skody, u ¢asopisi a CD je vySe uvedeny poplatek stanoven ve vysi 10 K¢.
Nahrada za poskozeni knihovni jednotky:

- ndhrada za poskozeni dokumentu, ktery je ve fondu knihovny méné nez 1 rok, zaplati ¢tenar celou
pofizovaci ¢astku knihy a jeho knihovnické zpracovani, které cini 50 K¢.

Ndhrada za poskozeni dokumentu, které nebrani jeho dalSimu pouziti a je poskozen v rozsahu vice
nez 50% objemu knihy, ¢ini 100 K¢.

Ndhrada za poskozeni dokumentu, které nebrani jeho dalSimu poutziti a je mensiho rozsahu tj. do
50% objemu dokumentu, ¢ini 50 K¢.

Meziknihovni vyp0j¢ni sluzba (postovné a balné) 35 K¢
(objednavka do 5 tituld)

Informace o rezervovaném dokumentu:
postou 10 K¢

telefon, SMS 3 K¢

e-mail zdarma

Reprografické sluzby:

zhotoveni kopie, tisku A4 — jednostranna kopie 2 K¢

tisk, kopie na cernobilé tiskarné A4 —oboustranna kopie 3 K¢
A3 —jednostranna kopie 4 K¢

A3 —oboustranna kopie 6 K¢

tisk na barevné tiskarné A3 20 K¢

A4 10 K¢

Asg 5 K¢

Laminovani:
format A7 5 K¢
format Ag 8 K¢
format A4 10 K¢
format A3 30 K¢

Baleni knih
format Ag 6 K¢
format A4 10,- K¢

Krouzkova vazba:
2—40stran  25K¢
41—100stran 30 K¢

Placka — button
velikost 37 mm
10 K¢ [ ks registrovany ctenar
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15 K¢ [ ks

ostatni

11



Cenik sluzeb v Infocentru Pod Velvarskou branou

KOPIROVANI / TISK —1 strana

A Cernobily / jednostranny 2 K¢
A Cernobily [ oboustranny 3 K¢
A3 Cernobily / jednostranny 4 KE
A3 Cernobily / oboustranny 6 K¢
Tisk Ag barevny 15 K¢
Tisk A4 barevny 30 K¢
Tisk A4 barevny — Canon 10 K¢
Tisk Ag barevny — Canon 5 K¢

FAX —1strana
A4, A5 CR 30 K¢
A4, A zahranidi 5o K¢

ZPROSTREDKOVANI OBCHODU A SLUZEB

- pausalni castka za 1 objednavku, ubytovani 30 K¢
(Castka zahrnuje naklady na telefon, fax, poStovné)

- vstupenky (provize z prodeje 10% z ceny vstupenky)

- skenovani, prace s mailovou adresou....

za kazdou zapocatou % hodinu 15 K¢
- prepis, opis textd
do¥2 A4 30 K¢
1x A4 5o K¢

PC/INTERNET
- za kazdou zapocatou pUlhodinu prace na PC 10 K¢

PRUOVODCOVSKA CINNOST V OBLASTI CESTOVNIHO RUCHU
- prohlidka v délce 1,5 hod v CJ (pfi pisemné objednavce se vybira nevratna zaloha ve vysi 200 K¢)

skupina 1-5 osob 300 K¢
skupina 6 — 10 osob 560 K¢
skupina 11 - 20 osob 700 K¢
Skolni kolektivy do 25 déti 20 K¢ / os.
prohlidka v délce 1,5 hod v AJ, NJ, FJ 600 K¢

ZAPUJCENIHOLI NA NORDIC WALKING

1 par holi na 1den (24 hodin) 4o K¢
1 par holi na vikend (Pa-Ne) 110 K¢
1 par holi vratna kauce 500 K¢
prekroceni stanoveného terminu za kazdy zapocaty den 4o K¢
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ZAPUJCENI DREVENYCH STANKU

vypUjcka 1 stanku dle smlouvy 1 akce 1500 K¢
vratna kauce na 1 stanek 1 akce 5000 K¢
prekroceni dohodnutého terminu 1 akce 1500 K¢

LAMINOVANI DO FOLIOVACI KAPSY 125 MIC.

list A3 30 K¢
list A4 15 K¢
list Asg g K¢
list A7 5 K¢

13



Ptiloha ¢. 3
Pravidla absencniho pdj¢ovani spolecenskych her:

- Spolecenské hry (SH) se pUjcuji v oddéleni pro dospélé, détském oddéleni a
v pobodce Na Dolikach;

- SH si mohou vypUjcit pouze Ctendfi s platnou registraci, ktefi nemaji zadné resty v
jiném oddéleni knihovny;

- SHse pujcuji jen ¢tenardm starsSim 15 let, ¢tenafdm mladsim 15 let se deskova hra
pUjci oproti podpisu zakonného zastupce, ktery podepise souhlas s pravidly
pUjc¢ovani SH;

- PUjcuje se pouze jedna SH na 1 mésic;

- Pred absencnim vypUjcenim je spolu se ¢tenafem zkontrolovan obsah hry, ¢tenar
obdrzi potvrzeni o vypujcce spolu se seznamem viech komponent{ hry;

- Ctend¥ je povinen vratit SH ve stanoveném terminy;

-V pripadé poskozeni nebo ztraty jednotlivych komponentd hry nebo samotné hry, je
Ctenar povinen uhradit vzniklou Skodu bud’ zakoupenim stejné hry, nebo financni
nahradou. K cené bude zahrnuta i vySe za zpracovani dokumentu (totéz platii pfi
ztraté jednoho komponentu);

- Pfiztraté jednoho druhu komponentu nahradi ¢tenar celou sadu;

- Pfivraceni SH je znovu zkontrolovan spolu se ¢tenarem obsah hry.
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INTERNET V KNIHOVNE Pfiloha ¢. 4

PRAVIDLA PRiISTUPU NA VEREJNY INTERNET.

internet (zdarma) mohou vyuZivat jen registrovani uzivatelé KVS Slany s platnym
¢tenaiskym prikazem nebo s jednorazovou registraci

PFi vstupu do oddéleni s pfistupem na vefejny internet ma zadatel o bezplatny pfistup
povinnost predlozit platny ¢tenarsky prikaz nebo prikaz totoznosti za U¢elem jednorazové
registrace a svym podpisem potvrdit souhlas s Pravidly pfistupu na internet.

Uzivateli neni dovoleno ménit nastaveni pocitace a ukladat data na disk, za data ulozena
uzivatelem na disk nenese knihovna zadnou zodpovédnost

Poditace, v nichz jsou nainstalované vyukové programy, maji prednostni pravo pouzivat
uzivatelé, ktefi s témito programy budou pracovat.

Pravo vyuzivat bezplatny internet ma pouze drzitel platného ctenarského prikazu nebo
jednorazové registrace (neni mozné toto pravo prenaset na nékoho jiného)

Z3kladni doba bezplatného pfistupu na internet podle pfedchoziho bodu je 30 minut

Tuto zakladni dobu Ize na Zadost uzivatele 1x prodlouzit opét o 30 minut (tj. + 30 minut). To
je vSéak mozné pouze za predpokladu volného PC bez narokd dalSiho uzivatele

Maximalni celkova doba vyuzivani internetu zdarma tak mdze cinit maximalné 1 hodinu (60
minut) denné

Rozhodnuti o mozném prodlouzeni pfistupu k internetu mimo zakladni dobu je plné v
kompetenci obsluhy jednotlivych oddéleni, dle aktualni situace v nich

Z3kladni dobu bezplatného pfistupu k internetu (30 minut) neni mozné prodlouzit, jsou-li
ostatni PC s internetem obsazeny a ¢eka-li dalSi opravnény zajemce v poradi

Poradi zajemcd o opravnény bezplatny pfistup k internetu registruje a rozhoduje pfi vétSim
poctu zajemcd obsluha oddéleni (dle ¢asové posloupnosti)

Opravnéni zajemci o bezplatny pfristup k internetu si mohou pfistup k internetu rezervovat,
a to formou Ustni domluvy pfimo v jednotlivych oddélenich nebo e-mailem na adresu
oddéleni. Lze vSak rezervovat pouze zakladni 3ominutovy pfistup k internetu. Za
domluvenou rezervaci lze pokladat pouze tu, kterd je Ustné nebo emailem potvrzena
obsluhou studovny nebo konkrétniho oddéleni. Rezervace musi probéhnout alespon 1
hodinu pred samotnou pozadovanou lhitou. UZivatel ma moznost rezervovat si pocitac na
konkrétni hodinu, rezervace je platna maximalné 5 minut po domluvené hodiné

Tisk z internetu je zpoplatnén — viz cenik KR KVS.

Pfi nedodrzovani vyse uvedenych danych pravidel mdze knihovna omezit uzivateli pravo

pouzivat sluzeb knihovny.

15



Pravidla pouzivani ¢tecek elektronickych knih Priloha¢. 5

- Ctelka elektronickych knih je uréena k absenénimu i prezenénimu pojcovani. Cte¢ka se
pUjcuje ve studovné knihovny.

- Knihovna vyzaduje za absencni vypdjcku ctecky slozeni penézité zaruky 1.000,- K¢, ktera je
vratna po vraceni Ctecky a pfi dodrzeni pravidel pouzivani ¢tecek elektronickych knih.

- Ctec¢ky si mohou absen¢né pUj¢ovat pouze registrovani uZzivatelé od 18 let, ktefi jsou v
knihovné zaregistrovani minimalné 1 rok a nemaji vci knihovné zavazky.

- Vypujcni IhGta absencni vyp0jcky je 14 kalendarnich dni.

- Ctecka je pUj¢ovéana pouze s elektronickymi knihami, jejichz obsah pfedstavuje volné dilo z
hlediska autorskych prav. Ctenaf neni opravnén elektronické knihy ze ¢tec¢ky mazat ani
pridavat. Za neopravnéné vyuziti autorsky chranéného dila odpovida uzivatel.

- Cte¢ka je pOj¢ovana vetné prislusenstvi (nabije¢ky s USB kabelem, obalu, pfiru¢ky).
Uzivatel je povinen vratit ¢tecku véetné uvedeného pfislusenstvi.

- Uzivatel nesmi ménit nastaveni ¢tecky.

- Uzivatel je povinen dbat na to, aby ctecka nebyla poskozena a aby nedoslo k jeji ztraté i
odcizeni.

-V pripadé poskozeni c¢tecky nebo jejiho prislusenstvi je uzivatel povinen zaplatit opravuy,
popt. dokoupit chybéjici komponenty, pficemz jistina bude zapoctena proti vzniklé skodé.
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Priloha ¢. 6

Pravidla absencniho pdj¢ovani tematickych kuftiko:

- tematické kuffiky jsou zaevidovany v Knihovné V. Stecha Slany ;

- kuftiky jsou urceny détemi jejich rodi¢dm ke spole¢nému traveni volného ¢asu a k rozvoji
détské osobnosti. Rodice v kuffiku naleznou spoustu inspirace i konkrétniho materidlu k
objevovani a povidani si s ditétem na dané témg;

- kazdy kuftik obsahuje knihy, hry, didaktické pomdcky, hracky apod. Vzdy na jedno,
konkrétnitéma;

- absencné pljcujeme pouze 1 kuffik na 1 mésic, bez moznosti prodlouzeni;

- kuftik si mohou pUjcit pouze Ctenafi s platnou registraci (¢tenar musi byt v knihovné V.
Stecha pfihlasen alespori 6 mésic0) a vyrovnanymi zavazky vi¢i Knihovné V. Stecha Slany,
na vratnou kauci 200 K¢;

- ¢tenardm mladsim 15-ti let se kuftik pUj¢i oproti podpisu zakonného zastupce;

- Ctenar je povinen kuffik uzivat tak, aby nebyl poskozen ani kuffik ani jeho obsah. V pripadé,
ze dojde k poskozeni nebo ztraté, byt i jednoho, komponentu, nahradi ¢tenar vzniklé
naklady v pIné vysi;

- pred vypujckou je zkontrolovan obsah kuffiku a ctenar obdrzi pisemné potvrzeni o vypUjcce;

- seznam viech komponentd, kazdého kuftiku, je vylepen na jeho vnitini sténé.
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1.

Pfiloha ¢. 7

USCHOVNI RAD

vydany pro uschovnu kol a zavazadel v Infocentru Slany

Uschovna je uréena pro kola a zavazadla turistd a navstévnikd mésta. Kola a zavazadla Ize
dat do Uschovny a poZadovat jejich vydani jen ve stanovenych oteviracich hodinach. Mimo
tyto hodiny neni Uschovna povinna kola a zavazadla pfijimat ani vydavat.

Tento Uschovni rad je nedilnou soucasti smlouvy o Uschové, uzavienou mezi
provozovatelem Uschovny a majitelem kola nebo zavazadla, nebo jinym zdkaznikem
Uschovny. Smlouva o Uschové se povazuje za uzavienou v okamziku predani kola nebo
zavazadla Uschovné a predani potvrzeni o Uschové. Soucasti potvrzeni o Uschové je i
vyslovny pisemny souhlas zédkaznika s timto Uschovnim fadem.

Ze zavaznych provoznich ddvod0 je provozovatel opravnén provoz Uschovny v nezbytném
rozsahu omezit nebo pozastavit.

PRIJEM KOL A ZAVAZADEL DO USCHOVNY:

Do uschovny se prijimaji ty druhy jizdnich kol a zavazadel, které to svou velikosti umoznuji.
O prijmu kol a zavazadel rozhoduje pracovnik infocentra dle momentalni kapacitni i
provozni situace Uschovny.

Za Uschovu nalezi provozovateli Uschovny odména ve vysi 10 K¢.

DO USCHOVNY SE NEPRIJIMAJI:

1.

Jsou-li na kole stopy zfejmého poskozeni, neni Uschovna povinna takové kolo pfijmout do
Uschovy. MUze je viak pfijmout za podminky, ze majitel potvrdi svym podpisem na
uschovnim listku poskozeni. O prijeti nebo odmitnuti takového kola rozhodne s konecnou
platnosti pracovnik Uschovny (infocentra).

USCHOVNI LISTEK:

1.

Na kola a zavazadla pfijata do Uschovny vyda Uschovna Uschovni listek. Zakaznik je povinen
presvédcit se pfi prebrani Uschovniho listku o spravnosti Udajd v ném uvedenych.
Prevezme-li zakaznik Uschovni listek, uznava tim spravnost udajl a na pozdéjsi reklamace
nebude bran zretel. Pfevzetim Uschovného listku potvrzuje zakaznik svij souhlas se vSemi
ustanovenimi tohoto Uschovniho fadu.

Zakaznik je povinen ve svém vlastnim zajmu opatrovat Uschovni listek pfed jeho ztratou,
poskozenim ¢i zcizenim.

USCHOVNE:
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1. Vyse Uschovného je stanovena na 10 K¢&. Uschovné je stanoveno za jedno kolo nebo jedno
zavazadlo na den.

USCHOVNI DOBA:

1. Uschovni doba se stanovi maximalné na 1 den, tzn. do konce oteviraci doby infocentra.

VYDEJ USCHOVANYCH KOL A ZAVAZADEL:

1. Uschovna vyda uschované kolo nebo zavazadlo jen za podminky, Ze zakaznik vrati Uschovni
listek, ktery mu byl predan pfi prijeti kola nebo zavazadla do Uschovny a ze uhradi Uschovné
za celou dobu, po kterou bylo kolo nebo zavazadlo uschovano. Neuhradi-li zakaznik
uschovné, je Uschovna opravnéna uplatnit na kolo nebo zavazadlo zadrzovaci pravo. Neni-li
Uschovné uhrazeno do konce stanovené Uschovni doby, postupuje se pak podle odstavce
USCHOVNI DOBA.

2. Uschovna neni pfi tom povinna zkoumat, je-li osoba, ktera predlozila Uschovni listek a
uhradila Uschovné, opravnéna k odebrani uschovaného kola nebo zavazadla.

3. Nemb0ze-li zakaznik predlozit Uschovni listek nebo predlozi-li listek poskozeny s necitelnymi
udaji vyda Uschovna kolo nebo zavazadlo jen za téchto podminek:

a) uhradi-li zakaznik Uschovné za celou dobu, co bylo kolo nebo zavazadlo v Uschovné
b) prokaze hodnovérné svoji totoznost

c) podepise prohlaseni o prevzeti uschovaného kola nebo zavazadla

d) zaplati manipulacni poplatek za ztratu Uschovného listku

USCHOVNA NEODPOVIDA:

a) za poskozeninebo zniceni kola nebo zavazadla, které bylo pfi predani do Uschovny
zaznamenano na Uschovnim listku a zakaznik tuto zavadu potvrdil svym podpisem

b) za ztratu kola nebo zavazadla, kdy odebrala kolo nebo zavazadlo na Uschovni listek
neopravnéna osoba z toho divodu, ze zakaznik Uschovni listek ztratil nebo mu byl odcizen

REKLAMACE:

1. Je-li pfivydeji kola nebo zavazadla zjisténo poskozeni, zniceni nebo ztrata musi zakaznik
tuto skute¢nost neprodlené hlasit pracovnikovi infocentra. Uschovna sepise zapis o
poskozeni, ktery je zakaznik povinen pfilozit ke své pfipadné reklamaci.

2. Opusti-li zakaznik i s kolem nebo zavazadlem prostor Uschovny infocentra, aniz by uplatnil
vySe citované skutec¢nosti, zapis Uschovna jiz nesepisuje a na takové pozdéjsi reklamace jiz
nebude bran zfetel.

3. Pokud neni stanoveno jinak, plati pro pravni vztahy mezi schovatelem a
uschovatelem pfrislusna ustanoveni obcanského zdkoniku a to zejména ustanoveni § 2402
a nasledujici zakona ¢. 89/2012 Sb.
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PLACKOVAC Priloha ¢. 8

Znate placky neboli buttony? Nosi se na tricku, na batozich, rozdavaji se na akcich nebo se jimi
vyjadfuje néjaky nazor. Chcete mit vlastni podle kresleného obrazku, tisténé predlohy nebo tfeba
fotky?

Uplackujte si upominkovy predmét, udélejte si vzpominku na péknou akci, nebo reprezentujte svij
akci originalni cestou. Placky maji velikost 37 mm.

Jak to funguje

* Pfipravte si doma vlastni navrh. Zatim mame placky o velikosti 37 mm. Pfipadné mdizete
pouzit pfipravenou Sablonu. Najdete ji na webu v sekci , Ke stazeni®.

PFi vyrobé navrhu doporucujeme:

* Viditelna cast placky je vySe uvedeného rozméru. Doporucujeme ale barevny presah, aby
placka neméla bilou hranu. Placka je totiz zaoblena a neni proto vidét jen shora, ale i z boku
a Castecné i zespodu.

* Vyrobte si placku pfimo v knihovné.

* Pouzijte néktery z nasich motiv{ a vyrobte si originalni knihovnickou placku.

Plackova¢ je umistén ve studovné Knihovny Véclava Stecha. Pro registrované ¢tenére ¢ini cena
jedné placky 10 korun. Pro neregistrované je cena jedné placky 15 K¢.
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Priloha ¢. 8 a
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KARTA 7+ Ptiloha¢. g

Karta 7+ je urcena seniordm (od 60 let véku) a je ji mozné ziskat ve vSech oddélenich knihovny
nebo primo na akci.

Navstivenim 7 akci, které pofada Knihovna Véclava Stecha a Infocentrum Pod Velvarskou branou
napr. (besedy, prednasky, PC nebo rukodélné kurzy, vychazky s Klubem Nordic walking apod.) a
orazitkovanim Karty 7+ ziska jeji drZitel certifikat na doZivotni registraci v Knihovné Véclava Stecha
ZDARMA.

MozZnost ziskat Kartu 7+ od fijna 2018.
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